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Kitabxana-informasiya markazindan
istifade qaydalari

Bu gaydalar Azarbaycan Respublikasinin (AR) “Tehsil hagqinda” (19 iyun
2009), “Kitabxana isi haqqinda” (29 dekabr 1998) Qanunlari, AR Nazirler
Kabinetinin “Ali tahsil miisssisasinin kitabxanasinin Niimunavi ©sasnamasi’nin
tesdiq edilmasi haqqinda” Qaerari (05 iyul 2016), Azarbaycan Dévlet Madaniyyast
ve Incesenst Universitetinin  (ADMIU) Nizamnamesi, ADMIU Kitabxana-
informasiya merkazinin (KIM) &sasnamesi ve diger normativ hiiquqi aktlarin
teloblerine uygun tertib olunmusdur ve KiM-in esas fealiyystini, oxucularin
hiquaqlari, vezifeleri ve masuliyystini misyyen edir.

1. KiM-in strukturu, tinvani va is rejimi:

- ADMIU-nun esas tadris korpusunda (insaatcilar prospekti 39);

- ADMIiU-nun ikinci tedris korpusunda (Hasen bay Zardabi prospekti 39);

- KIM-in is saati: heftenin 1-5-ci glinleri fasilesiz esas korpusda saat 09°-
20%: ikinci korpusda saat 09°°-18;

- KIM AR-nin ®mak Macasllesine miivafiq olaraq tesdiq edilon bayram
gunlari ve umumxalq huzn gunundas fealiyyat gostermir.

2. KiM-in internet sahifasi ve sosial media tinvanlari:

=

- Web: admiu.edu.az

- Facebook: admiu.kitabxana

- Instagram: admiu_kitabxana

- Linkedn:  ADMIU Kitabxana-informasiya Markazi
- YouTube: admiu kitabxana QR-kod
- E-mail: admiukitabxana@admiu.edu.az

3. Kitabxanaya yazilma gaydalart:

- ADMIiU-nun tehsilalanlari, professor-misllim heyati ve diger amekdaglari
soxsiyyasti tesdiq eden senadi (etibarliliq muddsti nazare alinmagla tsleba
smartkart! yaxud is¢i vaesigasi) taqdim etmakle KiM-s yazila biler;

- Kenar istifadacilor dnceden miiraciet etmokle KiM-den istifade ede biler.
Kanar istifadacilara eve kitab veriligi (geri gaytaranadsk) saxsiyyati tesdiq edan
senadin KiM-da saxlaniimasi sartile temin olunur;

- KiM-a yazilma zaman istifadagiler bu Qaydalarla tanis olmali ve onlari
yerina yetirmak Ohdasliyini oxucu formulyarinda imzalari ile tesdiq etmalidir.
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Qeydiyyatdan kecmis oxucular KiM-in emakdasglari terafinden bu Qaydalarla
atrafli tanis edilirlar.

4. KiM-in asas faaliyyat istiqamatlari:

- KiM-in 8sashamesine uydun olaraq bitiin kateqoriyalardan olan
oxuculara kitabxana, bibliografiya va informasiya xidmatlari gostarmak;

- KiM-in bitlin resurslarindan, komputerlarden, aciq “Wi-Fi” zonalardan
istifadani temin etmak;

- Muasir informasiya manbalari (elektron katalog, reqgemsal kitabxana ve
elektron malumat bazalari) hagqinda oxuculara tam malumat vermak;

- Senad-informasiya resursunun sec¢iminde ve malumat axtariginda
oxuculara destek gostarmak;

- KiM-in fondlarinda muhafize olunan cap ve elektron nasrlari miiveqqgsti
istifada Ugun oxuculara vermak;

- Regamsal texnologiyalardan istifade etmakls, kitabxanalararasi
abonement vasitesile oxucularin sorgularini cavablandirmaq udgun informasiya
resurslarini alde etmak;

- ADMIiU-da hayata kegirilon tadris, elmi-tadgigat ve terbiys islerine kdmak
magsadi ile informasiya manbalarinden semarali vo maqgsadyonlu istifads tGgun
oxuculara teqdim etdiyi butlin xidmatlar barade malumat vermak;

- Universitet roahberliyi, professor-muallim heyati, diger emakdaslar ve
tohsilalanlarin informasiyaya olan talebatini optimal sakilde 6demak;

- Oxucularin bu Qaydalarda nazearde tutulmus huquglarini temin etmak.

5. Oxucularin huquglari:

- KIM terefinden teqdim olunan bltlin kitabxana-informasiya
xidmatlarindan istifade etmak;

- KiM-in fondlarinda olan mixtslif ndv senadlerdan (kitab, jurnal, konfrans
materiali, not nasri, albom, dissertasiya, avtoreferat ve e-resurs) cari Qaydalara
uygun olaraq istifade etmak;

- KiM-in fondunda kompletlasdirilmis dissertasiyalardan (magistr ve
doktorlug) ADMIU rahbarliyinin tnvanina yazili miracist etdikden ve ona
musbat cavab verildikdan sonra istifada etmak;

- KiM-in fondlarinin tarkibi ve oxuculara teqdim olunan xidmatler hagqinda
tam sakilde malumatlandiriimag;

- Elektron katalog ve ragamsal kitabxanada axtarig, informasiya
manbalarinin secilmasi ve onlarla is zamani bibliografik kdmak alda etmak;

- Oxucular ugun nazerds tutulmus komputer va diger texniki
avadanliglardan, elece de acig “Wi-Fi” zonalarindan istifade etmoak, soxsi
nootbuk, planset va qulaqgciglari kitabxanaya gatirmak;
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- KIM-in daha semearali fealiyysti lgtin teklif ve tdvsiyeler vermak, iradlar
bildirmak.

6. Oxucularin veazifalari:

- Senad-informasiya resursunu eva goétlrarken oxucu formulyarinda
sonadin sifrasi, muallifi va ya sarlévhasi, o cumledan goétirilma tarixi geyd
edilikden sonra muvafiq gaydada imza ¢gekmak;

- Istifade Uglin olde olunan kitab ve diger senadlere gaydi ve ehtiyatla
yanasmag;

- Oxu zallarinda kitab ve diger nasrleri istifade etdikden sonra KiM-in
amakdasina tahvil vermak;

- Eyni adda nesrdan (¢oxcildli nagrlerin muxtalif cildlari istisna) yalniz 1
nusxa alde etmak Ugun muracist etmak (gaytardigdan sonra tekrar goturmak
mumkundur);

- KiM-den istifade zamani diger oxucunun formulyarindan istifade
etmamak;

- KiM-in fonduna mexsus kitab ve diger nesrler (izerinde geydler
aparmamagd, sahifalarini gatlamamagq ve gatiyyan cirmamag;

- Oxu zalina gida mahsullari va i¢kilar gatirmamak ve zali zibilleamamak;

- Komputer ve internet sabakasindan tadrise va pesoakar faaliyyate uygun
olmayan maqgsadlerle istifade etmamak, komputerlare qadagan olunmus har
hansi bir program teminatini yikleamamak ve muxtalif oyunlar oynamamag;

- Sosial sabekalarde muxtelif catlarda Unsiyyet qurmamaqg ve aylance
xarakterli saytlardan istifade etmamak;

- Is saatinin bitmasine 15 daqgige galmis komplterdae isi yekunlasdirmagq.

7. Oxucular agagidaki hallarda masuliyyat dasiyirlar:

- KiM-den kitab gétirerken oxucu onu diggstle yoxlamali ve sahifsleri
cirilibsa ve ya kitab fiziki cehatden yararsiz hala salinibsa derhal bu bareds
KIM-in amakdagina malumat vermalidir. ©ks taqdirde kitab geri qaytarilanda
mugahide edilon butun fiziki catismazliglara gora sonuncu istifadegi masuliyyat
dasiyir,;

- Bu Qaydalarin 5-ci bandinde musyyan olunmus vazifaleri pozduglarina
gors;

- BUtun nov senadlera, mebellora, komputer ve diger kitabxana
avadanliglarina ziyan vurduglarina gors;

- KIM-in kitabini itirdiyine ve ya asagidaki cadvelde muayyen edilmis
muddatda geri gaytarmadigina gora



Oxucularin evda istifadasi tgun verilan kitablarin migdari ve muddati

Senad-informasiya Her bir oxucuya eyni [stifade miiddeti
resursunun névii vaxtda istifadsye
icaze verilen senadin
sayi

Kitab (fondda nlisxa sayi 2- 10 30 gun

dan ¢ox oldugda)

Kitab (fondda nusxa sayi 1 - Oxu zalinda istifada

oldugda) etmali

Jurnallar, konfrans 2 7 gun

materiallari, elmi asarlor

Nadir nasr - Oxu zalinda istifada
etmali

Lagat ve ensiklopediyalar - Oxu zalinda istifada
etmali

Dissertasiya - Oxu zalinda istifada
etmali

Avtoreferat - Oxu zalinda istifads
etmali

Qeyd: KIM-in fondunda kitabin niisxesi ¢ox sayda oldugda ve ya hamin
senade az miiraciet edildikds istifade miiddeti tekrar uzadila biler. Sayi 1 nlisxa
olan kitab, yalniz kitabxananin oxu zalinda istifade oluna biler. Kitabin
reqemsal varianti oxucuya teqdim edilir, bu mdmkin olmadiqda oxucunun
resmi senadinin saxlaniimasi sertile gln eorzinde kitabin (nadir nagrler
istisnadir) surstinin ¢ixarilmasina icazs verilir,

- Oxu zalinda istifadasina icaze verilon sanadlari kitabxanadan kenara
cixartdigina gors;

- Istifade Ugiin gétirtlmus kitab ve diger senad ndvlerinin lizerinds geydlor
etdiyina, sahifsaleri gatladigina ve cirdigina gors;

- Oxu zalinda etik davranis qaydalarini pozduguna, sakitliys va tamizliys
riayst etmadiyine gors;

- Isglizar sefer, akademik mazuniyyst ve digar sabablarle slagsli uzun
middste universitetden uzaglasdiqda ve ya xaric olundugda KiM-s aid olan
kitablari geri gaytarmadigina gors;

- KiM-in oxu zallarinda nazarstsiz goyulan ve unudulan sexsi asyalarin
itirilmasina gors;

- KiM-e maxsus kitabi itirdiyine ve ya zadsloediyine gdre istifadaci deymis
ziyani 6damealidir;



- “Kitabxana igi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanunun (29 dekabr
1998) 19-cu maddesinin talablerine asasan, oxucular qaytarilmamis, yararsiz
vaziyyete salinmig, itirilmis kitab, ¢ap aseri ve digar materiallara gora yeni
giymatlendirma amsallari nazars alinmaqgla vurulmus ziyanin 10 misli hacmindas
maddi masuliyyst dasiyirlar. itiriimis ve yararsiz veziyysts salinmis ¢ap asarleri
va digar materiallar kitabxana ile raziliq esasinda basqa muvafiq ¢ap aserlari va
materiallarla avez edilir;

- Kitabxana fonduna vurulmus ziyanin o6denilmasi qaydasi Azsrbaycan
Respublikasinin ~ milli  madani  servatlor reyestrine  (http://anl.az/el/k-
abideleri/doxs/8-Tehsil-Nazirliyinin-kitabxanalari-iunce.pdf) daxil edilen nadir
nusxalare samil edilmir. Nadir nusxaler fonduna vurulan zarara gora masuliyyat
movcud ganunvericilikle tanzimlanir.

Qeyd: Bu Qaydalarin telaeblarine oxucu tersfinden riayst edilmadikds,
onun KIM-in xidmatlarindan istifadssi gismen ve ya tamamile mahdudlasdirilir.
Bu Qaydalari kobud surstds pozan oxucular barade ADMIU rahberliyine yazili
malumat verilir.

8. KiM-in amakdaslari asagidakilara gore masuliyyet dasiyirlar:
- Oxuculara keyfiyyatli vo semarali xidmatin tagkilina gors;

- Oxucularla kobud reftarina, slave sOhbatlar etmasina, onlara lageydlik
gOstarmasina ve sorgularini cavablandirmamasina gors.
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