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Kitabxana-informasiya Markazindan

istifado qaydalart

Bu qaydalar Azorbaycan Respublikasinin (AR) “Tohsil hagqinda” (19 iyun 2009),
“Kitabxana isi haqqinda” (29 dekabr 1998) Qanunlari, AR Nazirlor Kabinetinin ““Ali
tohsil miiaSSiSasinin  kitabxanasinin  Niimunavi Osasnamasi’nin  tasdiq edilmasi
hagqinda” Qoarart (05 iyul 2016), Azarbaycan Déviat Madaniyyat Vo Incasanat
Universitetinin  (4ADMIU) Nizamnamasi (12 avqust 2022), ADMIU Kitabxana-
Informasiyva Morkazinin (KIM) Osasnamasi (12 sentyabr 2019) va digar normativ
hiiquqgi aktlarin tolablarine uysun tortib olunmusdur Vo KIM-in asas faaliyyatini,
oxucularin hiiquglari, vazifalari va masuliyyatini miiayyan edir.

1. KIM-in strukturu, iinvam va is rejimi

- ADMIU-nun asas tadris korpusunda (Insaatgilar prospekti 39);

- ADMIU-nun ikinci tadris korpusunda (Hasan boay Zardabi prospekti 39);

- KIM-in is saati: haftonin 1-5-ci giinlori fasilosiz asas korpusda saat 09%°-20%;
ikinci korpusda saat 09%°-18%;

- KIM AR-nin ®mok Moacallasine miivafiq olaraq tesdiq edilon bayram giinlari vo
timumxalq hiizn giiniinds foaliyyat gostarmir.

2. KiM-in Internet sohifasi va sosial media iinvanlari
- Web: admiu.edu.az

- Facebook: admiu.kitabxana

- Instagram: admiu_kitabxana 0
- YouTube: admiu kitabxana

- Gmail: admiukitabxana@gmail.com QR-kod

=

3. Kitabxanaya yazilma gaydalar:

- ADMIU-nun tohsilalanlari, professor-miiallim heyoti vo digar omokdaslari
soxsiyyati tosdiq edon sonadi (etibarliliq miiddati nozoro alinmaqla taloba smartkarti
yaxud is¢i vasigasi) tagdim etmoklo KiM-o yazila bilar;


https://admiu.edu.az/index-lib.php
https://www.facebook.com/admiu.kitabxana
mailto:admiukitabxana@gmail.com

- Konar istifadacilor 6ncodon miiracist etmoklo KIM-dan istifado eds bilor. Konar
istifadaciloro evo kitab verilisi (geri qaytaranadok) soxsiyyati tosdiq edon sonadin KiM-
do saxlanilmasi sartila tamin olunur;

- KiM-o yazilma zaman istifadagilor bu Qaydalarla tanis olmali vo onlar1 yerino
yetirmok ohdoaliyini oxucu formulyarinda imzalari ilo tosdiq etmolidir. Qeydiyyatdan
ke¢mis oxucular KIM-in amokdaslar1 torofindon bu Qaydalarla otrafli tanis edilirlor.

4. KiM-in asas faaliyyat istigamatlari:

- KIM-in ©sasnamasino uygun olaraq biitiin kateqoriyalardan olan oxuculara
kitabxana, bibliografiya vo informasiya xidmatlori gostarmok;

- KIM-in biitiin resurslarindan, kompiiterlordon, agiq “Wi-Fi” zonalardan
istifadani tamin etmok;

- Miiasir informasiya moanbalari (elektron kataloq, rogomsal kitabxana va elektron
molumat bazalar1) hagqinda oxuculara tam molumat vermoak;

- Sonad-informasiya resursunun se¢iminds Vo Molumat axtarisinda oxuculara
dostok gdstarmoak;

- KIM-in fondlarinda miihafizs olunan ¢ap va elektron nasrlori miiveqqati istifads
ticlin oxuculara vermok;

- Rogomsal texnologiyalardan istifado etmoklo, kitabxanalararasi abonement
vasitosilo oxucularin sorgularini cavablandirmaq {giin informasiya resurslarini oldo
etmak;

- ADMIU-da hoyata kegirilon todris, elmi-tadgigat va torbiys islorine komok
moqgsadi ilo informasiya monbalarindon somorali vo mogsadyonlii istifado iigiin
oxuculara taqdim etdiyi biitiin xidmatlor barade malumat vermok;

- Universitet rohboarliyi, professor-miosllim heyati, digor omokdaslar vo
tohsilalanlarin informasiyaya olan talobatini optimal sokildo 6domak;

- Oxucularin bu Qaydalarda nozords tutulmus hiiquglarini tomin etmok.

5. Oxucularin hiiquqlar:

- KIM torofindon togdim olunan biitiin kitabxana-informasiya xidmatlorindon
istifado etmok;

- KiM-in fondlarnda olan miixtolif ndv sonadlordon (kitab, jurnal, konfrans
materiali, not nogri, albom, dissertasiya, avtoreferat vo e-resurs) cari Qaydalara uygun
olaraq istifados etmok;

- KiM-in fondunda kompletlosdirilmis dissertasiyalardan (magistr vo doktorlug)
ADMIU rohborliyinin iinvanina yazili miiraciot etdikdon vo ona miisbot cavab
verildikdan sonra istifada etmok;

- KiM-in fondlarinin torkibi va oxuculara tagdim olunan xidmatlor hagqinda tam
sokildo malumatlandirilmag;

- Elektron katalog vo rogomsal kitabxanada axtaris, informasiya monbalorinin
sec¢ilmasi Vo onlarla is zamani bibliografik komak aldo etmok;



- Oxucular {iglin nozordo tutulmus kompiiter vo diger texniki avadanliglardan,
eloco do aciq “Wi-Fi” zonalarindan istifado etmok, soxsi nootbuk, planset vo
qulagciglan kitabxanaya gotirmok.

- KiM-in daha somorali foaliyyati iiciin toklif vo tdvsiyolor vermok, iradlar
bildirmoak.

6. Oxucularn vazifalari:

- Sonad-informasiya resursunu evo gotiirorkon oxucu formulyarinda Sonadin
sifrasi, miiallifi vo ya sorlévhasi, o ciimlodon gotiiriilma tarixi geyd edilikdon sonra
miivafiq qaydada imza ¢okmok;

- Istifada iiciin oldo olunan kitab va diger senadlora qayg1 vo ehtiyatla yanasmag;

- Oxu zallarinda kitab vo digor nosrlori istifade etdikdon sonra KIM-in
omokdasina tohvil vermok;

- Eyni adda nosrdon (¢oxcildli noasrlorin miixtalif cildlori istisna) yalniz 1 niisxo
aldo etmok ti¢iin miiraciot etmok (gaytardigdan sonra tokrar gotiirmok miimkiindiir);

- KIM-don istifado zamani diger oxucunun formulyarindan istifade etmomok;

- KiM-in fonduna moxsus Kitab vo digor nosrler iizerinds geydlor aparmamag,
sohifalorini gatlamamaqg va gatiyyan cirmamag;

- Oxu zalma gida mohsullar1 va igkilar gotirmamok va zali zibillomamok;

- Kompiiter va internet sobakasindon tadriss va pesokar foaliyyato uygun olmayan
moqsadlorla istifado etmomoak, kompiiterlora qadagan olunmus hor hansi bir program
tominatin1 yiikklomomoak vo miixtalif oyunlar oynamamad;

- Sosial gobokalordo miixtalif ¢atlarda {insiyyat qurmamag va aylonca xarakterli
saytlardan istifado etmomok;

- {5 saatinin bitmasine 15 dagige qalmis kompiiterds isi yekunlasdirmagq.

7. Oxucular asagidaki hallarda masuliyyat dasiywrlar:

- KIM-dan kitab gotiirarken oxucu onu diggetlo yoxlamali va sohifalori cirilibsa
vo ya kitab fiziki cohotdon yararsiz hala salinibsa dorhal bu barodo KiM-in amokdasina
moalumat vermolidir. ©ks taqdirds kitab geri gaytarilanda miisahido edilon biitiin fiziki
catismazliglara gora sonuncu istifadagi masuliyyat dasiyir;

- Bu Qaydalarin 5-ci bandinds miioyyan olunmus vazifalori pozduglarina goérs;

- Biitiin n6év sanadlora, mebellars, kompiiter vo digar kitabxana avadanliglarina
ziyan vurduqlarina goro;

- KIM-in kitabin1 itirdiyine vo ya asagidaki codvaldo miioyyon edilmis miiddotdo
geri qaytarmadigia gora

Oxucularin evda istifadasi iiciin verilon kitablarin miqdari vo miiddati

Sanad-informasiya resursunun | Har bir oxucuya eyni Istifado miiddati
novii vaxtda istifadayo icaza
verilan sanadin sayi




Kitab (fondda niisxo say1 2-don 10 30 giin

cox olduqgda)

Kitab (fondda niisxo say1 1 - Oxu zalinda istifads etmoli
olduqda)

Jurnallar, konfrans materiallari, 2 7 glin

elmi asarlor

Nadir nosr - Oxu zalinda istifado etmoli
Liigot vo ensiklopediyalar - Oxu zalinda istifado etmoli
Dissertasiya - Oxu zalinda istifado etmoli
Avtoreferat - Oxu zalinda istifado etmoli

Qeyd: KIM-in fondunda kitabin niisxasi ¢ox sayda oldugda va ya hamin sanads az
miiraciat edildikda istifada miiddati tokrar uzadila bilor. Sayr 1 niisxa olan kitab, yalniz
kitabxananin oxu zalinda istifado oluna bilor. Kitabin raQamsal varianti oxucuya
togdim edilir, bu miimkiin olmadigda oxucunun rasmi Sanadinin saxlaniimas: sartilo
gtin arzinda kitabin (nadir nagrior istisnadir) suratinin ¢ixarilmasina icaza verilir.

- Oxu zalinda istifadesine icazo verilon sonadlori kitabxanadan konara
cixartdigina goro;

- Istifado iiglin gotiiriilmiis kitab vo diger senad néovlarinin iizerinds geydlor
etdiyino, sohifalori qatladigina va cirdigina gors;

- Oxu zalinda etik davranis qaydalarin1 pozduguna, sakitliys va tomizliys riayot
etmoadiyina gors;

- Isgiizar sofor, akademik mozuniyyat vo digar sabablorls slageli uzun miiddoto
universitetdon uzaglasdiqda vo ya xaric olundugda KiM-o aid olan kitablar1 geri
qaytarmadigina goro;

- KiM-in oxu zallarinda nozarotsiz goyulan vo unudulan soxsi osyalarin
itirilmasine goro;

- KIM-o maxsus kitabi itirdiyine vo ya zodslodiyine gora istifadogi doymis ziyani
odamoalidir;

- “Kitabxana is1 haqqinda” Azaorbaycan Respublikasi Qanunun (29 dekabr 1998)
19-cu maddasinin toloblorino osasen, oxucular gaytarilmamis, yararsiz voziyyato
salmmus, itirilmis kitab, ¢ap osori vo diger materiallara gora yeni giymoatlondirme
omsallar1 nazoro alinmaqla vurulmus ziyanin 10 misli hacmindo maddi masuliyyat
dasiyirlar. tirilmis vo yararsiz voziyysto salinmus cap osarlori vo digar materiallar
kitabxana ilo raziliq asasinda basqa miivafiq ¢ap asarlari vo materiallarla avoz edilir.

- Kitabxana fonduna vurulmus ziyanin O6danilmasi qaydasi Azarbaycan
Respublikasinin milli madani sarvatlor reyestrina (http://anl.az/el/k-abideleri/doxs/8-
Tehsil-Nazirliyinin-kitabxanalari-iunce.pdf) daxil edilon nadir niisxaloro samil edilmir.
Nadir niisxolor fonduna vurulan zorors goéro masuliyyst mévcud ganunvericiliklo
tonzimlanir.
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~ Qeyd: Bu Qaydalarin talablarina oxucu tarafindan riayat edilmadikda, onun
KIM-in xidmatlarindan istifadasi gisman va ya tamamilo mohdudlasdirilir. Bu Qaydalar
kobud suratda pozan oxucular barada ADMIU rahbarliying yazili malumat verilir.

8. KIM-in amokdaslar1 asagidakilara goro mosuliyyat dasiyirlar:

- Oxuculara keyfiyyatli vo somarali xidmatin toskilino goro;

- Oxucularla kobud roftarina, olavo sohbotlor etmoasine, onlara lageydlik
gbstormasing Vo sorgularii cavablandirmamasina gora.



